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図書館の便利な使い方 

松尾昇治 

はじめに 

「ユーロ１」って何？ 

「フィンカム」とは 

娘の難病が治った 

風をつかまえた少年 

エリック・ホッファー自伝 

太平洋戦争開戦報道 

福生市図書館新着お知らせメール 

図書館の４つの機能 

（１）「図書館法」第２条 

  この法律において「図書館」とは、図書、記録その他必要な資料を収 集し、

整 理し、保 存して、一般公衆の利 用に供し、その教養、調査研究、レクリエ

ーション等に資することを目的とする施設・・・ 

（２）「学校図書館法」第２条 

  この法律において「学校図書館」とは、・・・図書、視聴覚教育の資料その他学校

教育に必要な資料を収集し、整理し、及び保存し、これを児童又は生徒及び教員の

利用に供することによって、学校の教育課程の展開に寄与するとともに、児童又は

生徒の健全な教養を育成することを目的として設けられる学校の設備をいう。 

（３）国立国会図書館法 

 納本制度 

 全国書誌の作成 

 国会議員等と国民へのサービス 

全国書誌とは、 

ある一国内で刊行されたすべての出版物を網羅的に収録することを意図した書誌 

『図書館用語集』日本図書館協会 2004 

図書館資料の整理法 

  記述目録法 

   図書のタイトル、著者、出版者等の書誌的事項を記録するための方法（ルール） 
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  主題目録法 

   図書が著している主題（テーマ）によって分ける方法。記号とことばによる方法が

あります。 

 

図書館資料整理の３つツール 

記述目録法 （目録法） 
    目録法ツールは『日本目録規則 1987 年改訂３版』 （ NC R   ） 
    ※『日本目録規則 2018 年版』 
  主題目録法  （分類法・件名法） 
    分類付与のツールは『日本十進分類法 新訂 10 版』 （ NC R   ） 

件名付与のツールは『基本件名標目表 第４版』   （ NC R   ） 
    
目録法とは 
  目録法とは、図書の分身（身代わり ）をつくること  

  １．目録記入事項 

   ①書誌記述   ②標目指示  ③標目   ④所在記号 

  ２．図書の情報はどこから 

   ①標題紙    ②奥付    ③背    ④表紙 

 

※同定識別 
    同定：同一であることを見極めること 
      識別：異なるものであることを見分けること 
 
例 『冒険者たち』 
 冒険者たち ： ガンバと十五匹の仲間  冒険者たち ： ガンバと十五匹の仲間  冒険者たち ： ガンバと十五ひきの仲間 

 齋藤惇夫作 ； 藪内正幸絵  齋藤惇夫作 ； 藪内正幸絵  齋藤惇夫作 ； 藪内正幸画 

 東京 ： 牧書店， 1972  東京 ： アリス館牧神社， 1979  東京 ： 岩波書店， 1982 

 

書誌記述の範囲（８つの書誌的事項） 

 ア）タイトルと責任表示に関する事項 

 イ）版に関する事項 

 ウ）資料の特性に関する事項（図書のときは不要） 

 エ）出版・頒布等に関する事項 

 オ）形態に関する事項 

 カ）シリーズに関する事項 

 キ）注記に関する事項 

 ク）標準番号（ISBN）に関する事項 

 

書誌階層とは 

 ○集合レベル   ○単行レベル  ○構成レベル 
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目録の種類 

○書名目録 ○著者目録 ○件名目録 ○分類目録

○コンピュータ目録

「MARC」とは 

Machine Readable Catalog の頭文字をとって「マーク」といい、コンピュータを利用し

て管理された書誌情報ないしはその結果として示される目録そのもののこと。 

「OPAC」とは 

Online Public Access Catalogの頭文字をとったもので、「オンライン利用者用目録」「オ

ンライン閲覧目録」「オパック」「オーパック」などと呼んでいる。 

分類法とは 

「分けること」と「体系化すること」とが基本的概念である。 

○「分けること」は、「解ること」である。

○「分けること」は、「まとめること」でもある。（表裏の関係）

日本十進分類法 新訂 10 版 日本図書館協会 2014.12.24 発行 

 古人は言うように、書物はその時の全世界を取り込んでいる。図書館は、全世界を取り

込んでいる書物を取り込んでいる。つまり、図書館は世界そのものである。世界そのもの

は、いつでも混沌とし、競合し、複合し、自在に変幻する知の融合である。図書館の書物

たちは、本来、そのような仕分けることのできない知の融合で成り立っている。しかし、

図書館は、取り込んだ書物を仕分けることによって、はじめて、その時の世界の知を体系

的に体現することができる。 優れた分類法によって仕分けられた書物が、書物の利用者、

即ち、読み手に紐解かれることによって、その時の世界の知のありようが、人々に共有さ

れ、世界を共有せしめる。図書分類の面白さはそこにあり、奥深さもそこにある。こうし

て優れた図書分類法は、世界を共有せしめる知識の体系化を実現する。 

「はしがき」（日本図書館協会理事長 森茜）より 

日本十進分類法の構成 

第１次区分表（類目表）：10区分 

第２次区分表（綱目表）：100区分 

第３次区分表（要目表）：1000 区分  

第４次区分表【細目表】は、その主題に応じてさらに必要にして十分なまで展開を進め

る。※細目表はその展開が完了した最終の姿である。 

（注意）読み方 

  例：451.1  「ヨン・ゴ・イチ・テン・イチ」と読む。 
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【新訂 10版における補助表】 

一般補助表の構成（３種４区分） 固有補助表の構成（10 種） 

Ⅰ  形式区分 

Ⅰ-a 地理区分 

Ⅱ  海洋区分 

Ⅲ  言語区分 

１）神道各教派の共通細区分表 

２）仏教各教派の共通細区分表 

３）キリスト教各教派の共通細区分表 

４）日本各地域の歴史（沖縄県を除く）における時代区分 

５）各国・各地域の地理、地誌、紀行における共通細区分表 

６）各種の技術・工学における経済的、経営的観点の細区分表 

７）様式別の建築における図集 

８）写真・印刷を除く各美術の図集に関する共通区分表 

９）言語共通区分 

10）文学共通区分 

ラベルの付与 

図書館を育てた人々． イギリス篇 ／ 藤野幸雄，藤野寛之著． ― 初版

東京 ： 日本図書館協会， 2007 
9，285ｐ ； 19ｃｍ． ― （ＪＬＡ図書館実践シリーズ ； ８） 
ISBN978-4-8204-0717-1 

t1. ﾄｼｮｶﾝ ｵ ｿﾀﾞﾃﾀ ﾋﾄﾋﾞﾄ ｲｷﾞﾘｽ ﾍﾝ t2. ｼﾞｪｲｴﾙｴｲ ﾄｼｮｶﾝ ｼﾞｯｾﾝ ｼﾘｰ

ｽﾞ 8 a1. ﾌｼﾞﾉ, ﾕｷｵ a2. ﾌｼﾞﾉ, ﾋﾛﾕｷ s1. 図書館－伝記 ①010.8 

← 分類記号  

← 図書記号 （book number）著者記号表（もり・きよし） 
← 補助記号 

請求記号（call number）＝分類記号＋図書記号+（シリーズ場合） 
請求記号 → 所在記号   （location mark） 

情報検索の世界 

国立情報学研究所

国立国会図書館

東京都立図書館

出版書誌データベース

神田神保町

010.8 
J55 
８










